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Høringsuttalelse
Forberedelse – Innhold – Form – Oppbygging – Tilgjengelighet
	Forberedelse 

	Sikre representativitet.  Innspill fra organisasjonen ute. Når politisk ledelse og generalsekretær er involvert og skriver under, er det på vegne av organisasjonen. 


	Innhold


	Svar på det som blir spurt om. 
Konsekvenser. Vår troverdighet ligger i at vi kjenner våre medlemmer og derfor kan beskrive konsekvenser. Departementer og underliggende virksomheter skal følge Utredningsinstruksen De skal utrede konsekvenser. Vis til konsekvenser som gjelder mange. Forklar hvorfor din organisasjons interesser vil gagne flere enn din egne ”lille” gruppe.
Konstruktive tilbakemeldinger kan brukes av mottaker. Se på mandatet/utgangspunktet. Vær tydelig på hva som må gjøres. Hvilke handlinger foreslår vi?
Faglig god argumentasjon. Bygg opp resonnementene. Bruk fakta og korte eksempler. Vis til statistikk og forskning. 

Innspill skal ha betydning for saken. Prioriter, ikke skriv om alt. Men ta gjerne inn både nyanseringer og nye momenter i saken. Tenk på hvilke innvendinger dine forslag kan bli møtt med, og svar på dem.
Ta gjerne med det som støttes. Hvis du støtter med forbehold, skriv også tydelig om forbeholdet. 



	Form


	Saklig språk. Høringsuttalelsen er en del av en skriftlig saksbehandling, ikke en muntlig politisk debatt. Ikke gå til angrep på forfatterne av høringsnotatet.

Konkret, konsist og klart språk. Og kort.
Tydelige og konkrete overskrifter.

Gjenkjennbart for den som leser. Hvem skal kjenne seg igjen? Hvilken politisk retning skal du ”treffe”? Hvilke formuleringer bruker de? Sett deg inn i vedkommendes sted.

Skriv slik at det er lett å bruke dine formuleringer videre.

Sørg for språklig flyt. 
Les korrektur. Slurv gir et dårlig inntrykk.

	Oppbygging


	Oversiktlig. Bygg opp uttalelsen slik at det er lett å følge framstillingen. 

Start med et kort overordnet sammendrag, en innledning. De større perspektivene, de store linjene først. Ha gjerne kulepunkter med hovedsynspunktene. Slike kan lett brukes når mottaker lager sine sammendrag. Det kan være en fordel å følge strukturen i høringsdokumentet.
Etterpå en utdypning av hovedpunktene/ kulepunktene, med argumentasjon for synspunktene. 

Avslutning. Trekk en kort konklusjon og rund av.

Ikke skriv lenger enn nødvendig. Mottaker har ofte svært mange høringsuttalelser som skal leses.



	Til-

gjengelighet

	Ikke drep med SKRIFTEN

Norges Blindeforbund har laget en publikasjon (fra 2010) som viser hvordan vi kan gjøre tekst på papir og skjerm tilgjengelig. Den heter Informasjon for alle.



Om sammendrag:
Så kort at du kan fortelle det mellom to etasjer i en heis.
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